
 
 

 وزارة القوى العاملة والھجرة 
 ……………مدیریة القوى العاملة والھجرة بمحافظة 

 ..……………: منطقة 
 ………………: مكتب 

 
 

 طلب استخراج بدل فاقد شھادة قید
 

 ..…………………………مدیر مكتب / السید الأستاذ 
   

 تحیة طیبة وبعد 
 

وألتزم عند /     /     قودة منى بتاریخ    أرجو التفضل بالموافقة على استخراج بدل فاقد شھادة القید المف

 : ظھورھا بعدم تقدیمھا لأى جھة عمل ، وبیانات الشھادة المفقودة كالتالى 

 ......................................................................مھنة. …………………رقم الشھادة 

 /       /     وتاریخ انتھاء صلاحیتھا     /       /                    تاریخ استخراجھا    

 )یذكر البیان المتاح ( 

 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام                                      

 
                                                                         مقدم الطلب

 …………… ........... :الاسـم                                 /     /                     التاریخ     

 …………………… .:التوقیع                                                                         
 
 
 
 

 
 
 
 

 .......... القوى العاملة والھجرة بمحافظة مدیریة
 : .....................منطقة 
 ..........: ...........مكتب 

 إیصـــــــال
 .................................الطلب المقدم من السید ............................................استلمت أنا 

 )المستندات ، الرسوم( بشأن  استخراج بدل فاقد شھادة قید مستوفیا كافة متطلبات الحصول على الخدمة 
 /   / خ     بتاری………………قید الطلب برقم 

   /    /    التاریخ المحدد لإنجاز الخدمة 
 
       توقیع الموظف المختص                  
                (                          )  



 
 القواعد الحاكمة لإجراءات  الحصول على الخدمة 

 
 حص  ول إج  راءاتتبس  یط  ف  ى ش  أن  ١٩٩٨  لس  نة ٤٢٤٨وفق  ا لق  رار رئ  یس مجل  س ال  وزراء رق  م     

ب  وزارة الق  وى العامل  ة   و منھ  ا خدم  ة اس  تخراج ب  دل فاق  د ش  ھادة قی  د  الخ  دمات الجماھیری  ةى عل  الم  واطنین

 ، تلت    زم الجھ    ات الإداری    ة المعنی    ة بتق    دیم الخدم    ة وفق    ا لل    وارد بھ    ذا النم    وذج  الص    ادر           والھج    رة

الق  وى العامل  ة ووزارة والإدارة م  للتنظ  یالمرك  زيالجھ  از كثم  رة للتع  اون ب  ین   -٢٠٠٧/  ١١/ ٨ بت  اریخ 

 ،  م  ن تحدی  د للمس  تندات والأوراق، والمب  الغ المطلوب  ة للحص  ول عل  ى الخدم  ة        -والھج  رة ،والمحافظ  ات  

 . التوقیت   ات الزمنی   ة المح   ددة لإنجازھ   ا ، أو الإع   لان ع   ن رأیھ   ا ف   ى الطل   ب المق   دم للحص   ول علیھ   ا       و

 : نحو التالىو أى مخالفة لذلك ترتب المسئولیة و ذلك على ال

 
 :المستندات  والأوراق المطلوبة : أولا 

  ) .والأصل للإطلاع ( صورة بطاقة الرقم القومى  -

     أي مس   تند یفی   د الإقام   ة ب   دائرة المكت   ب إذا ك   ان العن   وان الح   الى لطال   ب الخدم   ة مختلف   ا ع   ن              -

 .  )للإطلاعالأصل  (      ) الخ…میاه إیصال/ إیصال كھرباء( العنوان المدون بالبطاقة المدنیة 

إقرار بفقد الشھادة موضحا ب ھ بیان ات   أو الشرطة المختص بفقد شھادة القیدمذكرة أحوال من قسم     -

طال ب الخدم ة  ب أي عم ل من ذ تس جیلھ ف ى حال ة          ودة إذا أمك ن متض منا ع دم التح اق       الشھادة المفق   

 .المتعطل 

  . )للإطلاعالأصل (    لات العلیا من الخدمة العامة  لحملة المؤھ الموقف من التجنید أو -

 :المبالغ المقررة للحصول على الخدمة  :ثانیاً 

       .تؤدى الخدمة مجانا  §

 :التوقیتات المحددة لإنجاز الخدمة : ثالثاً 

 .         تلتزم جھة الإدارة باستخراج بدل فاقد شھادة قید فى نفس الیوم 
 
  

 
  

 

 تحت أى إضافیة مبالغ أوخدمة فى التوقیت المحدد ،أو طلب مستندات فى حالة عدم الحصول على ال     

 : الجھات التالیةبإحدىمسمى یمكنك الاتصال 

 :المحافظــــــــــــــــــــــــــــة  ت 

 ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: المركز الرئیسى بالقاھرة ت : ھیئة الرقابة الإداریة 

 :مكتب الرقابة الإداریة بالمحافظة ت 


